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	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.07.2016
	№ 113

	поселок Щербиновский

	


О внесение изменений в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  
от 18 февраля 2016 года № 29 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх 
и более детей, на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством      п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить изменения, вносимые в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 18 февраля 2016 года № 29 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
от 01.07.2016 № 113
ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в постановление администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 18 февраля 2016 года № 29  «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной

услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду»  
В приложении к постановлению:
1. Пункт 13 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- заявление на имя главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, которое оформляется по форме, установленной Законом Краснодарского края от 26.12.2014 № 3085-КЗ «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной собственности или муниципальной собственности» (образец заполнения заявления приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту) (далее – заявление);

- копия паспорта заявителя;

- копия документа (документов), подтверждающего фамилию, имя, отчество, дату рождения другого родителя (родителей) или отсутствие у детей одного из родителей;

-  судебного решения о месте жительства в случае отсутствия сведений о регистрации заявителя на территории муниципального образования, в границах которого испрашивается земельный участок, или в случае наличия спора о месте регистрации;

-  документов, подтверждающих наличие у заявителя трех и более детей на момент подачи заявления;

-  документов, подтверждающих смену фамилии родителей, детей при любых обстоятельствах;

-  справки с места прохождения военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации);

-  справки с места обучения (в случае обучения детей в общеобразовательных организациях и государственных образовательных организациях по очной форме обучения).».

2. Пункт 14 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить.

Органы местного самоуправления в порядке межведомственного взаимодействия запрашивают сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, из государственного фонда данных, полученных в результате проведения землеустройства, из похозяйственных книг и иных правоустанавливающих документов об отсутствии у заявителя, другого (других) родителя зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, предназначенные для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства.

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 14, не является основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.».

3. Приложение №1 к административному регламенту предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, в аренду» изложить в новой редакции (прилагается).
Глава

Щербиновского сельского поселения
Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов

    ПРИЛОЖЕНИЕ

к изменениям, вносимым в постановление администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 18 февраля 2016 года № 29  «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду»
«ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления администрацией 

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, в аренду»

Главе

Щербиновского сельского
поселения Щербиновского района

_________________________________

гр. Иванова Ивана Ивановича

0300 222555, ОВД Щербиновского

района, 20.12.2001

проживающего (ей) по адресу:

пос.Щербиновский , ул. Ленина, д. 37
тел. 89183141217

Заявление -ОБРАЗЕЦ
    
Прошу  поставить меня, Иванова Ивана Ивановича, 
                                                                                                    (Ф.И.О. заявителя)
имеющего ____3____ детей, на учёт для получения в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства или ведения ЛПХ. ____________________________________________________________________

   (индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства)

Даю своё согласие администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района на обработку моих персональных данных, персональных данных моих детей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных и подтверждаю, что мои дети не переданы, под опеку (попечительство) (за исключением случая, предусмотренного частью 1 статьи 13 Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»);

К заявлению прилагаются копии:

1) паспорта заявителя (на ___5____ л.);

2) судебного решения о месте жительства в случае отсутствия сведений о регистрации заявителя на территории муниципального образования, в границах которого испрашивается земельный участок, или в случае наличия спора о месте регистрации (на ___-____ л.);

3) документов, подтверждающих наличие у заявителя трех и более детей на момент подачи заявления (на ___3___ л.);

4) справки с места прохождения военной службы по призыву в Вооружённых силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми военной службы по призыву в Вооружённых силах Российской Федерации) (на ______ л.);

5) справки с места обучения (в случае обучения детей в общеобразовательных организациях и государственных образовательных организациях по очной форме обучения) (на ___-__ л.).
Дата                            




Подпись                        Ф.И.О.

Примечание: дата, подпись, Ф.И.О. заполняются заявителем в присутствии 



         сотрудника  МБУ «МФЦ».

(Ф.И.О.)                                 (подпись)                                     (дата)»
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.07.2016
	№ 114

	поселок Щербиновский

	


О внесение изменений в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  
от 18 февраля 2016 года № 45 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности без предоставления земельного участка и установления сервитута»  
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством      п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить изменения, вносимые в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 18 февраля 2016 года № 45 « Об утверждении административного регламента  предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности без предоставления земельного участка и установления сервитута»,  согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
от 01.07.2016 № 114
ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в постановление администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 18 февраля 2016 года № 45 « Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности без предоставления земельного участка и установления сервитута»  
В приложении к постановлению:
1. Подпункт 8 пункта 2.5 раздела 2 исключить.

2. В подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 Регламента:

1) в графе «Документы, предоставляемые заявителем» строки 5, 6 исключить;

2) графу «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить (предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия)» дополнить строками 7,8 следующего содержания:

	«7.
	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	оригинал (для снятия копии)
	в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка для размещения рекламной конструкции

	8.
	Схема размещения нестационарного торгового объекта
	оригинал
	в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка для размещения нестационарного торгового объекта».


3. В абзаце четвертом пункта 3.5 раздела 3 слова «3 календарных дня» заменить словами «3 рабочих дня». 

Глава

Щербиновского сельского поселения
Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.07.2016
	№ 115

	поселок Щербиновский

	


О внесении изменений в постановление администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского

района от 22 июля 2013 года № 59 «Об утверждении Правил

создания, содержания и охраны зеленых насаждений,

находящихся на территории Щербиновского сельского

поселения Щербиновского района»
В целях приведения в соответствие с Законом Краснодарского края           от 23 апреля 2013 года №2695-КЗ «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае»  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить изменения, вносимые в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 22 июля      2013 года № 59 «Об утверждении Правил создания, содержания и охраны зеленых насаждений, находящихся на территории Щербиновского сельского поселения Щербиновского района», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 01.07.2016 № 115
ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в постановление администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 22 июля 2013 года № 59 «Об утверждении Правил

создания, содержания и охраны зеленых насаждений,

находящихся на территории Щербиновского сельского

поселения Щербиновского района»
1. Пункт 1.1 приложения к постановлению дополнить абзацем следующего содержания:

«Положения настоящих Правил не распространяются на отношения в сфере охраны зеленых насаждений, расположенных на особо охраняемых природных территориях, за исключением случаев проведения уходных работ за зелеными насаждениями (санитарная рубка, обрезка зеленых насаждений, заделка дупел и трещин).».

2. В приложении № 1 к Правилам создания, содержания и охраны зеленых насаждений, находящихся на территории Щербиновского сельского поселения Щербиновского района:

1) подпункт 1 пункта 3.2 признать утратившим силу;

2) дополнить пунктами 3.71-3.76 следующего содержания:

«3.71. Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производиться без оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение пяти дней со дня окончания произведенных работ.

3.72. В случае необходимости проведения уходных работ за зелеными насаждениями на земельных участках, расположенных на особо охраняемой природной территории, собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков согласовывают проведение указанных работ с уполномоченным органом, в ведении которого находится особо охраняемая природная территория.

3.73. Основанием для санитарной рубки не являющихся сухостойными деревьев и кустарников является акт их обследования комиссией администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района с привлечением специалиста, обладающего необходимыми профессиональными знаниями.

3.74. Акты обследования зеленых насаждений, которые подлежат санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезк0е, являются общедоступными и публикуются на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.75. Информирование жителей о проведении работ по санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке, вырубке (уничтожению) зеленых насаждений осуществляется путем установки информационного щита, соответствующего требованиям, утверждаемым администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3.76. Проведение работ по санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке зеленых насаждений без установки информационного щита, указанного в пункте 3.75 настоящего порядка, не допускается.»;

3) пункт 3.8 дополнить подпунктом «г» следующего содержания:

«г) отрицательное заключение комиссии по обследованию зеленых насаждений»;

4) пункт 3.11 дополнить абзацем следующего содержания:

«если вырубка (уничтожение) или повреждение зеленых насаждений связаны с санитарной рубкой, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезкой».

Глава

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.07.2016
	№ 116

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении Положения о порядке принятия муниципальными служащими Щербиновского сельского поселения Щербиновского района наград, почетных и специальных званий (за исключением научных), иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в их должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями
В целях обеспечения реализации постановления главы администрации (губернатора Краснодарского края от 29 апреля 2016 года № 282 «Об утверждении Положения о порядке принятия лицами, замещающими отдельные должности государственной гражданской службы Краснодарского края, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение о порядке принятия муниципальными служащими Щербиновского сельского поселения Щербиновского района наград, почетных и специальных званий (за исключением научных), иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в их должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями (прилагается).

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить на​стоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из​дании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района». 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за со​бой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликова​ния.

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района

от 01.07.2016 № 116
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке принятия муниципальными служащими Щербиновского сельского поселения Щербиновского района наград, почетных и специальных званий (за исключением научных), иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в их должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями
1. Настоящим Положением устанавливается порядок принятия с разрешения главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района муниципальными служащими Щербиновского сельского поселения Щербиновского района наград, почетных и специальных званий (за исключением научных), иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в их должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями (далее - звания, награды), если в их должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями.

2. Разрешение главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района обязаны получить муниципальные служащие Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, замещающие должности муниципальной службы в администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Должностное лицо из числа лиц, указанных в пункте 2 настоящего Положения (далее - должностное лицо), получившее звание, награду либо уведомленное иностранным государством, международной организацией, политической партией, иным общественным объединением, религиозным объединением или другой организацией о предстоящем их получении, в течение трех рабочих дней представляет в отдел по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее - отдел по общим и юридическим вопросам) ходатайство о разрешении принять награду, почетное или специальное звание (за исключением научного) иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, религиозного объединения или другой организации (далее - ходатайство), составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

4. Должностное лицо, отказавшееся от награды, звания, в течение трех рабочих дней представляет в отдел по общим и юридическим вопросам уведомление об отказе в получении награды, почетного или специального звания иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, религиозного объединения или другой организации (далее - уведомление), составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

5. Отдел по общим и юридическим вопросам в течение пяти рабочих дней регистрирует поступившее ходатайство (уведомление) и представляет его главе Щербиновского сельского поселения Щербиновского района для рассмотрения.

6. Должностное лицо, получившее награду, звание до принятия главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района решения по результатам рассмотрения ходатайства, передает награду и оригиналы документов к ней, оригиналы документов к званию на ответственное хранение в отдел по общим и юридическим вопросам в течение трех рабочих дней со дня их получения по акту приема-передачи.

7. В случае если во время служебной командировки должностное лицо получило награду, звание или отказалось от них, срок представления ходатайства (уведомления) исчисляется со дня возвращения должностного лица из служебной командировки.

8. В случае если должностное лицо по не зависящей от него причине не может представить ходатайство (уведомление), передать оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней в сроки, указанные в пунктах 3, 4, 6 настоящего Положения, такое лицо обязано представить ходатайство (уведомление), передать награду и оригиналы документов к ней, оригиналы документов к званию не позднее следующего рабочего дня после устранения такой причины.

9. Обеспечение рассмотрения главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района ходатайств, информирование должностного лица, представившего ходатайство, о решении, принятом главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района по результатам его рассмотрения, а также учет уведомлений осуществляются отделом по общим и юридическим вопросам.

10. В случае удовлетворения главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района ходатайства должностного лица отдел по общим и юридическим вопросам в течение десяти рабочих дней со дня принятия главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района соответствующего решения передает такому должностному лицу награду и оригиналы документов к ней, оригиналы документов к званию.

11. В случае отказа главы Щербиновского сельского поселения Щербиновского района в удовлетворении ходатайства должностного лица отдел по общим и юридическим вопросам в течение десяти рабочих дней со дня принятия главой Щербиновского сельского поселения Щербиновского района соответствующего решения сообщает такому лицу об этом и направляет награду и оригиналы документов к ней, оригиналы документов к званию в соответствующий орган иностранного государства, международную организацию, политическую партию, иное общественное объединение, религиозное объединение или другую организацию.
Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов
Приложение № 1

к Положению о порядке принятия муниципальными служащими Щербиновского сельского поселения Щербиновского района наград, почетных и специальных званий (за исключением научных), иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в их должностные обязанности входит взаимодействие 
 с указанными организациями  
и объединениями

Главе Щербиновского

сельского поселения

Щербиновского района 

_______________________________

                                             (Ф.И.О.)

                                            от ____________________________

                                            _______________________________

                                             (Ф.И.О., замещаемая должность)

ХОДАТАЙСТВО

о разрешении принять награду, почетное или специальное звание 
(за исключением научного) иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, религиозного объединения или другой организации
Прошу разрешить мне принять _________________________________________

                           (наименование награды, почетного или специального звания)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(за какие заслуги награжден(а) и кем, за какие заслуги присвоено и кем)

________________________________________________________________________________

(дата и место вручения документов к награде, почетному или специальному званию)

________________________________________________________________________________
Награда и документы к ней, документы  к  почетному или специальному званию (нужное подчеркнуть) __________________________________________
________________________________________________________________________________

(наименование награды, почетного или специального звания)

________________________________________________________________________________

       (наименование документов к награде, почетному или специальному званию)
сданы по акту приема-передачи № _________ от «___» ______________ 20___ г.

в  отдел  по общим и юридическим вопросам  администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

«___»_____________ 20___ г.      ______________      _____________________

                                                                            (подпись)                  (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к Положению о порядке принятия муниципальными служащими Щербиновского сельского поселения Щербиновского района наград, почетных и специальных званий (за исключением научных), иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в их должностные обязанности входит взаимодействие 
с указанными организациями 
и объединениями

Главе Щербиновского

сельского поселения

Щербиновского района 

_______________________________

                                             (Ф.И.О.)

                                            от ____________________________

                                            _______________________________

                                             (Ф.И.О., замещаемая должность)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в получении награды, почетного или специального звания

(за исключением научного) иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, религиозного объединения или другой организации
Уведомляю о принятом мною решении отказаться от получения _____________
___________________________________________________________________________

(наименование награды, почетного или специального звания)

___________________________________________________________________________

(за какие заслуги награжден(а) и кем, за какие заслуги присвоено и кем)

«___»_____________ 20___ г.      ______________      _____________________

                                                                            (подпись)                  (расшифровка подписи)

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.07.2016
	№ 117

	поселок Щербиновский

	


О внесении изменений в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 8 апреля 2016 года № 70 «О проведении сезонной придорожной ярмарки в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района, расположенной на участке автомобильной дороги 

«г. Краснодар – г. Ейск» 213 километр + 582 метра справа»

В связи с допущенными техническими ошибками  п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 8 апреля 2016 года № 70 «О проведении сезонной придорожной ярмарки в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района, расположенной на участке автомобильной дороги «г. Краснодар – г. Ейск» 213 километр + 582 метра справа» следующие изменения:

1) в наименовании слово «придорожной» заменить словами «специализированной оптово-розничной»;

2) в пункте 1:

а) слово «сельскохозяйственную» заменить словами «сезонную специализированную»;

б) слова «сезона лето – осень» исключить.

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из​дании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».
4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района






         Д.А. Ченокалов

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.07.2016
	№ 118

	поселок Щербиновский

	


О внесении изменений в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 8 апреля 2016 года № 71 «О проведении сезонной придорожной ярмарки в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района, расположенной на участке автомобильной дороги 

«г. Краснодар – г. Ейск» 215 километр + 828 метров слева»

В связи с допущенными техническими ошибками  п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 8 апреля 2016 года № 71 «О проведении сезонной придорожной ярмарки в Щербиновском сельском поселении Щербиновского района, расположенной на участке автомобильной дороги «г. Краснодар – г. Ейск» 215 километр + 828 метров слева» следующие изменения:

1) в наименовании слово «придорожной» заменить словами «специализированной оптово-розничной»;

2) в пункте 1:

а) слово «сельскохозяйственную» заменить словами «сезонную специализированную»;

б) слова «сезона лето – осень» исключить.

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном из​дании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».
4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района






         Д.А. Ченокалов

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.07.2016
	№ 119

	поселок Щербиновский

	


Об утверждении порядка осуществления главным распорядителем (распорядителем) средств бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) 

доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита бюджета Щербиновского сельского поселения 
Щербиновского района внутреннего финансового контроля 

и внутреннего финансового аудита

В соответствии с пунктом 5 статьи 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить порядок осуществления главным распорядителем (распорядителем) средств бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (прилагается).
2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава 

Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского
района                                                                  Д.А. Ченокалов

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района 

от 01.07.2016 № 119
ПОРЯДОК

осуществления главным распорядителем (распорядителем) средств бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

1. Общие положения
Порядок осуществления главным распорядителем (распорядителем) средств бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (далее – Порядок) определяет правила осуществления главным распорядителем (распорядителем) средств бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (далее – бюджета поселения), главным администратором (администратором) доходов местного бюджета, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита местного бюджета внутреннего финансового контроля и на основе функциональной независимости внутреннего финансового аудита.

2. Осуществление внутреннего финансового контроля

2.1. Главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета поселения осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на:

- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета поселения по расходам, включая расходы на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным распорядителем средств бюджета поселения и подведомственными ему получателями средств бюджета поселения; 

- подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования средств бюджета поселения.

2.2. Главный администратор (администратор) доходов бюджета поселения осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета поселения по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета указанным главным администратором доходов бюджета поселения.

2.3. Главный администратор (администратор) источников финансирования дефицита бюджета поселения осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета поселения по источникам финансирования дефицита бюджета поселения, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета этим главным администратором источников финансирования дефицита бюджета поселения.

2.4. Внутренний финансовый контроль осуществляется в структурных подразделениях главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения (далее - субъект внутреннего финансового контроля), организующих и выполняющих внутренние процедуры составления и исполнения бюджета поселения, ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности (далее - внутренние бюджетные процедуры).

2.5. Внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями руководителей), иными должностными лицами субъектов внутреннего финансового контроля и направлен на соблюдение правовых актов главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения, регулирующих составление и исполнение бюджета поселения, составление бюджетной отчетности и ведение бюджетного учета, включая порядок ведения учетной политики (далее - внутренние стандарты).

2.6. Должностные лица субъектов внутреннего финансового контроля осуществляют внутренний финансовый контроль в соответствии с их должностными регламентами в отношении следующих внутренних бюджетных процедур (далее - предмет контроля):

- составление документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета поселения, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований;

- составление и представление документов главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета поселения, главному администратору (администратору) доходов бюджета поселения, главному администратору (администратору) источников финансирования дефицита бюджета поселения, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета поселения;

- составление документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам местного бюджета, расходам бюджета поселения и источникам финансирования дефицита бюджета поселения;

- составление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения;

- составление документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи бюджета поселения, доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главного распорядителя средств бюджета поселения;

- составление, утверждение и ведение бюджетных смет;

- формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений; 

-исполнение бюджетной сметы;

- принятие и исполнение бюджетных обязательств;

- осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета поселения) в бюджет поселения, пеней и штрафов по ним (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах);

- принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет поселения, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- принятие решений о зачете (об уточнении) платежей в бюджет поселения (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах);

- ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (составление сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций;

- составление и представление бюджетной отчетности, сводной бюджетной отчетности;

- исполнение судебных актов по искам к главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета поселения, главному администратору (администратору) доходов бюджета поселения, главному администратору (администратору) источников финансирования дефицита бюджета поселения.

2.7. При осуществлении внутреннего финансового контроля производятся следующие контрольные действия:

- проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, регулирующих бюджетные правоотношения, и внутренних стандартов;

- авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);

- сверка данных;

- сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.

2.8. Формами проведения внутреннего финансового контроля являются контрольные действия, указанные в пункте 2.7 настоящего Порядка (далее - контрольные действия), применяемые в ходе самоконтроля и (или) контроля по уровню подчиненности (подведомственности) (далее - методы контроля).

2.9. К способам проведения контрольных действий относятся:

- сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры);

- выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

2.10. Подготовка к проведению внутреннего финансового контроля заключается в формировании (актуализации) карты внутреннего финансового контроля руководителем (заместителем руководителя) субъекта внутреннего финансового контроля. Примерная форма карты внутреннего финансового контроля с инструкцией по её заполнению приведена в Приложении № 1 к настоящему Порядку.

2.11. В карте внутреннего финансового контроля по каждому отражаемому в нем предмету внутреннего финансового контроля указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), периодичности выполнения операции, должностных лицах, осуществляющих контрольные действия, методах контроля и периодичности контрольных действий.

2.12. Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего финансового контроля включает следующие этапы:

- анализ и оценка бюджетных рисков, связанных с проведением каждой отдельной операции (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) в целях ее включения в карту внутреннего финансового контроля или исключения из карты внутреннего финансового контроля, определения применяемых к ней контрольных действий (далее - процедуры внутреннего финансового контроля) и методов контроля.  Примерная форма анализа и оценки бюджетного риска с инструкцией по ее заполнению приведена в Приложении № 2 к настоящему Порядку;

- формирование перечня операций (далее – Перечень) с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в отношении отдельных операций. Примерная форма Перечня с инструкцией по ее заполнению приведена в Приложении № 3 к настоящему Порядку.

2.13. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с утвержденной картой внутреннего финансового контроля. 

2.14. Утверждение карт внутреннего финансового контроля осуществляется руководителем (заместителем руководителя) главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения.

2.15. Актуализация карт внутреннего финансового контроля проводится:

- до начала очередного финансового года;

- при принятии решения руководителем (заместителем руководителя) главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;

- в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних бюджетных процедур.

2.16. Формирование, утверждение и актуализация карт внутреннего финансового контроля осуществляется в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета поселения, главным администратором доходов бюджета поселения и главным администратором источников финансирования дефицита бюджета поселения.

Актуализация (формирование) карт внутреннего финансового контроля проводится не реже одного раза в год.

2.17. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля несет руководитель главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения, курирующие субъекты внутреннего финансового контроля в соответствии с распределением обязанностей.

2.18. Внутренний финансовый контроль субъектами внутреннего финансового контроля осуществляется с соблюдением периодичности, методов контроля и способов контроля, указанных в картах внутреннего финансового контроля.

2.19. Самоконтроль осуществляется сплошным способом должностным лицом субъекта внутреннего финансового контроля путем проведения проверки каждой выполняемой им операции на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Краснодарского края, администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, регулирующим бюджетные правоотношения, внутренним стандартам и должностным регламентам, а также путем оценки причин и обстоятельств (факторов), негативно влияющих на совершение операции. 

Самоконтроль осуществляется в соответствии с картой внутреннего финансового контроля.

2.20. Контроль по уровню подчиненности осуществляется сплошным способом руководителем (заместителем руководителя) главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения и (или) руководителем субъекта внутреннего финансового контроля, иным уполномоченным лицом главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения путем авторизации операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур), осуществляемых подчиненными должностными лицами.

2.21. Контроль по уровню подведомственности (ведомственный контроль) осуществляется сплошным или выборочным способом в отношении процедур и операций, совершенных подведомственными распорядителями и получателями средств бюджета поселения, администраторами доходов бюджета поселения и администраторами источников финансирования дефицита бюджета поселения, путем проведения  проверок, направленных на установление соответствия представленных документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края и администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, регулирующих бюджетные правоотношения, и внутренним стандартам, и (или) путем сбора и анализа информации о своевременности составления и представления документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур, точности и обоснованности информации, отраженной в указанных документах, а также законности совершения отдельных операций. 

Результаты таких проверок оформляются заключением с указанием необходимости внесения исправлений и (или) устранения недостатков (нарушений) при их наличии в установленный в заключении срок либо отметкой (разрешительной надписью) на представленном документе.

2.22. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах и об обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков и о предлагаемых мерах по их устранению (далее - результаты внутреннего финансового контроля) отражаются в регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля. 

Примерная форма журнала учета результатов внутреннего финансового контроля с инструкцией по её заполнению приведена в Приложении № 4 к настоящему Порядку.

Ведение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля осуществляется субъектом внутреннего финансового контроля. 

2.23. Регистры (журналы) внутреннего финансового контроля подлежат учету и хранению в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета поселения, главным администратором доходов бюджета поселения, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета поселения.

2.24. Допускается расширение показателей, отраженных в картах и регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля. 

Дополнительные показатели и инструкции по их отражению утверждаются руководителем (заместителем руководителя) главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения.

2.25. Информация о результатах внутреннего финансового контроля направляется субъектом внутреннего финансового контроля (уполномоченным подразделением) руководителю (заместителю руководителя) главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения с периодичностью один раз в квартал, не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

2.26. Результаты внутреннего финансового контроля рассматриваются руководителем главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения в срок не более 30 календарных дней с даты их представления.

2.27. По итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля руководителем (заместителем руководителя) главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения принимаются решения с указанием сроков их выполнения, направленные:

- на изменение карт внутреннего финансового контроля в целях увеличения способности процедур внутреннего финансового контроля снижать вероятность возникновения событий, негативно влияющих на выполнение внутренних бюджетных процедур (далее - бюджетные риски);

- на изменение внутренних стандартов, в том числе учетной политики главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения;

- на уточнение прав по формированию финансовых и первичных учетных документов, а также прав доступа к записям в регистры бюджетного учета;

- на устранение конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;

- на проведение в установленном порядке служебных проверок и применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам;

- на ведение эффективной кадровой политики в отношении субъектов внутреннего финансового контроля.

2.28. При принятии решений по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля учитывается информация, указанная в актах, заключениях, представлениях и предписаниях органов государственного и  муниципального финансового контроля, отчетах внутреннего финансового аудита, представленных руководителю (заместителю руководителя) главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения.

2.29. Сводная информация о результатах внутреннего финансового контроля в форме отчета направляется главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета поселения, главному администратору (администратору) доходов бюджета поселения, главному администратору (администратору) источников финансирования дефицита бюджета поселения в финансовое управление в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, в целях проведения анализа осуществления внутреннего финансового контроля. Примерная форма отчета о результатах внутреннего финансового контроля приведена в Приложении № 5 к настоящему Порядку.

В случае выявления нарушений бюджетного законодательства, за которые применяются меры административной или уголовной ответственности, информация о таких нарушениях представляется незамедлительно. 

3. Осуществление внутреннего финансового аудита

3.1. Главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета поселения, главный администратор (администратор) доходов бюджета поселения, главный администратор (администратор) источников финансирования дефицита бюджета поселения (их уполномоченные должностные лица) осуществляют на основе функциональной независимости внутренний финансовый аудит в целях:

- оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности;

- подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации;

- подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

3.2. Внутренний финансовый аудит осуществляется структурными подразделениями и (или) уполномоченными должностными лицами, работниками главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения (далее также - субъект внутреннего финансового аудита), наделенными полномочиями по осуществлению внутреннего финансового аудита на основе функциональной независимости.

Субъект внутреннего финансового аудита подчиняется непосредственно и исключительно руководителю главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения.

Деятельность субъекта внутреннего финансового аудита основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости и профессиональной компетентности, а также системности, ответственности, достоверности результатов и гласности.

3.3. Предметом внутреннего финансового аудита является:

- совокупность финансовых и хозяйственных операций, совершенных структурными подразделениями главного распорядителя (распорядителя) средств местного бюджета, главного администратора (администратора) доходов местного бюджета, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита местного бюджета, организующими и выполняющими внутренние бюджетные процедуры, подведомственными распорядителями и получателями средств местного бюджета, администраторами доходов местного бюджета, администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета (далее - объекты аудита);

- организация и осуществление внутреннего финансового контроля.

3.4. Внутренний финансовый аудит осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых аудиторских проверок. Плановые проверки осуществляются в соответствии с годовым планом внутреннего финансового аудита, утверждаемым руководителем главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения (далее - План).

3.5. Аудиторские проверки подразделяются:

- на камеральные проверки, которые проводятся по месту нахождения субъекта внутреннего финансового аудита на основании представленных по его запросу информации и материалов;

- на выездные проверки, которые проводятся по месту нахождения объектов аудита;

- на комбинированные проверки, которые проводятся как по месту нахождения субъекта внутреннего финансового аудита, так и по месту нахождения объектов аудита.

3.6. Должностные лица субъекта внутреннего финансового аудита при проведении аудиторских проверок имеют право:

- запрашивать и получать на основании мотивированного запроса документы, материалы и информацию, необходимые для проведения аудиторских проверок, в том числе информацию об организации и о результатах проведения внутреннего финансового контроля;

- посещать помещения и территории, которые занимают объекты аудита, в отношении которых осуществляется аудиторская проверка;

- привлекать независимых экспертов.

Срок направления и исполнения указанного запроса составляет не более 30 календарных дней.

3.7. Субъект внутреннего финансового аудита обязан:

- соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

- проводить аудиторские проверки в соответствии с утвержденным годовым Планом аудиторских проверок;

- знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта аудита с результатами аудиторских проверок (актами и заключениями).

3.8. Ответственность за организацию внутреннего финансового аудита несет руководитель главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения.

3.9. План составляется и утверждается не позднее 1 декабря года, предшествующего году, в котором планируется проведение аудиторских проверок. 

3.10. План представляет собой перечень аудиторских проверок, которые планируется провести в очередном финансовом году.

По каждой аудиторской проверке в Плане указываются проверяемая внутренняя бюджетная процедура, объекты аудита, срок проведения аудиторской проверки и ответственные исполнители.

3.11. При планировании аудиторских проверок учитываются:

- значимость операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), групп однотипных операций объектов аудита, которые могут оказать значительное влияние на годовую и (или) квартальную бюджетную отчетность главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администраторами (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения в случае неправомерного исполнения этих операций;

- факторы, влияющие на объем выборки проверяемых операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) для тестирования эффективности (надежности) внутреннего финансового контроля, к которым в том числе относятся частота выполнения визуальных контрольных действий, существенность процедур внутреннего финансового контроля и уровень автоматизации процедур внутреннего финансового контроля;

- наличие значимых бюджетных рисков после проведения процедур внутреннего финансового контроля;

- степень обеспеченности субъекта внутреннего финансового аудита ресурсами (трудовыми, материальными и финансовыми);

- возможность проведения аудиторских проверок в установленные сроки;

- наличие резерва времени для выполнения внеплановых аудиторских проверок.

3.12. В целях составления Плана субъект внутреннего финансового аудита обязан провести предварительный анализ данных об объектах аудита, в том числе сведений о результатах:

- осуществления внутреннего финансового контроля за период, подлежащий аудиторской проверке;

- проведения в текущем и (или) отчетном финансовом году контрольных мероприятий Контрольно-счетной палатой муниципального образования Щербиновский район в отношении финансово-хозяйственной деятельности объектов аудита.

3.13. Аудиторская проверка назначается приказом (распоряжением) руководителя главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения.

3.14. В ходе аудиторской проверки проводится исследование:

- осуществления внутреннего финансового контроля;

- законности выполнения внутренних бюджетных процедур и эффективности использования средств бюджета поселения;

- ведения учетной политики, принятой объектом аудита, в том числе на предмет ее соответствия изменениям в области бюджетного учета;

- применения автоматизированных информационных систем объектом аудита при осуществлении внутренних бюджетных процедур;

- вопросов бюджетного учета, в том числе вопросов, по которым принимается решение исходя из профессионального мнения лица, ответственного за ведение бюджетного учета;

- формирования финансовых и первичных учетных документов, а также наделения правами доступа к записям в регистрах бюджетного учета;

- бюджетной отчетности.

3.15. Аудиторская проверка проводится путем выполнения:

- инспектирования, представляющего собой изучение записей и документов, связанных с осуществлением операций внутренней бюджетной процедуры и (или) материальных активов;

- наблюдения, представляющего собой систематическое изучение действий должностных лиц и работников объекта аудита, выполняемых ими в ходе исполнения операций внутренней бюджетной процедуры;

- пересчета, представляющего собой проверку точности арифметических расчетов, произведенных объектом аудита, либо самостоятельного расчета работником подразделения внутреннего финансового аудита;

- аналитических процедур, представляющих собой анализ соотношений и закономерностей, основанных на сведениях об осуществлении внутренних бюджетных процедур, а также изучение связи указанных соотношений и закономерностей с полученной информацией с целью выявления отклонений от нее и (или) неправильно отраженных в бюджетном учете операций и их причин и недостатков осуществления иных внутренних бюджетных процедур.

3.16. При проведении аудиторской проверки должны быть получены достаточные надлежащие надежные доказательства. К доказательствам относятся достаточные фактические данные и достоверная информация, основанные на рабочей документации и подтверждающие наличие выявленных нарушений и недостатков в осуществлении внутренних бюджетных процедур объектами аудита, а также являющиеся основанием для выводов и предложений по результатам аудиторской проверки.

3.17. Проведение аудиторской проверки подлежит документированию.      

Рабочая документация, то есть документы и иные материалы, подготавливаемые или получаемые в связи с проведением аудиторской проверки, содержит:

- сведения о характере, сроках, об объеме аудиторской проверки и о результатах ее выполнения;

- сведения о выполнении внутреннего финансового контроля в отношении операций, связанных с темой аудиторской проверки;

- перечень договоров, соглашений, протоколов, первичной учетной документации, документов бюджетного учета и бюджетной отчетности, подлежавших изучению в ходе аудиторской проверки;

- письменные заявления и объяснения, полученные от должностных лиц и иных работников объектов аудита;

- копии обращений, направленных органам государственного и муниципального финансового контроля, экспертам и (или) третьим лицам в ходе аудиторской проверки, и полученные от них сведения;

- копии финансово-хозяйственных документов объекта аудита, подтверждающих выявленные нарушения;

- акт аудиторской проверки.

3.18. Срок проведения аудиторских проверок составляет не более 40 рабочих дней.

Проведение аудиторской проверки может быть приостановлено руководителем главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения на основании мотивированного обращения руководителя аудиторской группы, проводящей проверку:

- при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля - на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения проверки, а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;

- на период исполнения запросов, направленных в компетентные государственные органы и иные организации;

- в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов и (или) представления неполного комплекта запрошенной информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия.

В течение трех рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проверки объект контроля письменно извещается о приостановлении проверки и о причинах приостановления.

Решение о возобновлении проведения проверки принимается руководителем главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения в течение трех рабочих дней со дня получения сведений от руководителя аудиторской группы об устранении причин приостановления проверки. Одновременно объект контроля информируется о возобновлении проверки.

3.19. Результаты аудиторской проверки оформляются актом аудиторской проверки, который подписывается руководителем аудиторской группы и вручается им представителю объекта аудита, уполномоченному на получение акта аудиторской проверки. Объект аудита вправе представить письменные возражения по акту аудиторской проверки. Примерная форма акта аудиторской проверки приведена в Приложении № 6 к настоящему Порядку.

3.20. Один экземпляр акта хранится у субъекта внутреннего финансового аудита, второй направляется (вручается) уполномоченному лицу объекта аудита в срок не позднее трех рабочих дней со дня его подписания.

В течение пяти рабочих дней со дня получения акта объект аудита вправе представить возражения, которые приобщаются к материалам аудиторской проверки.

3.21. На основании акта аудиторской проверки составляется отчет о результатах аудиторской проверки, содержащий информацию об итогах аудиторской проверки, в том числе:

- информацию о выявленных в ходе аудиторской проверки недостатках и нарушениях (в количественном и денежном выражении), об условиях и о причинах таких нарушений, а также о значимых бюджетных рисках;

- информацию о наличии или об отсутствии возражений со стороны объектов аудита;

- выводы о степени надежности внутреннего финансового контроля и достоверности представленной объектами аудита бюджетной отчетности;

- выводы о соответствии ведения бюджетного учета объектами аудита методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации;

- выводы, предложения и рекомендации по устранению выявленных нарушений и недостатков, принятию мер по минимизации бюджетных рисков, внесению изменений в карты внутреннего финансового контроля, а также предложения по повышению экономности и результативности использования средств бюджета поселения. Форма отчета о результатах внутреннего финансового аудита приведена в Приложении № 7 к настоящему Порядку.

3.22. Отчет о результатах аудиторской проверки с приложением акта аудиторской проверки направляется руководителю главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения в течение 30 календарных дней со дня подписания акта. 

3.23. Результаты внутреннего финансового аудита рассматриваются руководителем главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения в срок не более 30 календарных дней с даты их представления.

3.24. По результатам рассмотрения указанного отчета руководитель главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения принимает одно или несколько из решений:

- о необходимости реализации аудиторских выводов, предложений и рекомендаций;

- о недостаточной обоснованности аудиторских выводов, предложений и рекомендаций;

- о применении материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам, а также о проведении в установленном порядке служебных проверок.

В случае наличия признаков нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, в отношении которых отсутствует возможность их устранения, материалы аудиторской проверки направляются незамедлительно в финансовое управление. 

3.25. Кроме проведения аудиторских проверок субъект внутреннего финансового аудита в соответствии с решением главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения вправе осуществлять подготовку заключений по вопросам обоснованности и полно-ты документов главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета поселения, главного администратора (администратора) доходов бюджета поселения, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета поселения, направляемых в финансовое управление в целях составления и рассмотрения проекта бюджета поселения.

3.26. Главные распорядители (распорядители) средств местного бюджета, главные администраторы (администраторы) доходов местного бюджета, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита местного бюджета предоставляют квартальную отчетность о результатах осуществления внутреннего финансового аудита в финансовое управление              до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, в целях проведения анализа осуществления ими внутреннего финансового аудита. Примерная форма отчета приведена в Приложении № 7 к настоящему Порядку.

Глава

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                      
        Д.А. Ченокалов






ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Порядку осуществления главным

распорядителем (распорядителем) средств

бюджета Щербиновского сельского поселения 

Щербиновского района, главным администратором

(администратором) доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным

администратором (администратором) источников

финансирования дефицита бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

Примерная форма

КАРТА 
внутреннего финансового контроля 

	  на ______________ год

	

	Наименование главного администратора

бюджетных средств
	___________________________________

	Наименование бюджета
	___________________________________

	Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	___________________________________


I. Составление, утверждение и ведение бюджетных смет (свода бюджетных смет)

	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/ Способ контроля
	Периодичность / Срок выполнения контрольных действий

	Наименование
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Представление бюджетных смет
	Уполномоченное лицо получателя бюджетных средств
	Согласно пункту плана-графика
	Главный специалист - эксперт
	Контроль по подведомственности
	Проверка оформления документов
	Смешанный/ Сплошной
	По мере поступления /15 минут

	
	
	
	Руководитель структурного подразделения
	Контроль по подчиненности
	Проверка оформления документов
	Смешанный/ Выборочный
	Не реже 1 раза в неделю / 15 минут

	Формирование отрицательного заключения на проект бюджетной сметы
	Руководитель структурного подразделения
	По мере поступления
	Главный специалист - эксперт
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов
	Смешанный/ Сплошной
	По мере поступления /     5 минут

	
	
	
	Руководитель структурного подразделения (уполномоченное лицо)
	Контроль по подчиненности
	Проверка оформления документов


	Смешанный/ Сплошной
	По мере поступления / 5 минут

	Формирование свода бюджетных смет
	Руководитель структурного подразделения
	По мере поступления
	Главный специалист - эксперт
	Самоконтроль
	Проверка оформления документов
	Смешанный/ Сплошной
	По мере поступления / 5 минут

	
	
	
	Руководитель структурного подразделения (уполномоченное лицо)
	Контроль по подчиненности
	Проверка оформления документов
	Смешанный/ Сплошной
	По мере поступления / 5 минут


II.  Наименование внутренней бюджетной процедуры

	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/ Способ контроля
	Периодичность / Срок выполнения контрольных действий

	Наименование
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (заместитель руководителя) главного     _____________  __________  _______________________

администратора (администратора) бюджетных средств     (должность)    (подпись)    (расшифровка подписи)

Руководитель структурного                                              _____________  __________  _______________________

подразделения                                                                           (должность)   (подпись)    (расшифровка подписи)

"____" ___________________ 20___ г.

 Инструкция 

по заполнению Карты внутреннего финансового контроля

При заполнении Карты внутреннего финансового контроля (далее - Карта) указываются следующие сведения.

1. В графе 1 Карты указывается наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

2. В графе 2 Карты указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности.

3. В графе 3 Карты указывается периодичность выполнения операции (например, не позднее одного рабочего дня с даты поступления сведений, необходимых для формирования документа).

4. В графе 4 Карты указываются данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности.

5. В графе 5 Карты указывается один из методов контроля «Самоконтроль», «Контроль по уровню подчиненности» или «Контроль по уровню подведомственности». Например, при формировании показателей расходного расписания в части распределения лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд в целях обеспечения исполнения бюджетных смет уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств получает проекты бюджетных смет и (или) проекты планов-графиков закупок для обеспечения муниципальных нужд. Должностное лицо уполномоченного подразделения главного администратора бюджетных средств осуществляет контроль по уровню подведомственности путем проверки оформления проекта бюджетной сметы и (или) проверки плана-графика закупок, затем оформляет заключение об устранении нарушений и недостатков в случае их выявления. В отношении оформления заключения указанное лицо осуществляет самоконтроль, а руководитель структурного подразделения - контроль по уровню подчиненности.

6. В графе 6 Карты указывается одно из следующих контрольных действий «Проверка оформления документа»; «Авторизация операций»; «Сверка данных». Например, в ходе контроля по уровню подчиненности проводится авторизация операций.

7. В графе 7 Карты указывается один из следующих видов контроля – «Визуальный»; «Автоматический»; «Смешанный», а также способов контроля – «Сплошной» или «Выборочный».

8. В графе 8 Карты указывается периодичность и срок (время) выполнения осуществления контрольного действия.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Порядку осуществления главным
распорядителем (распорядителем) средств

бюджета Щербиновского сельского поселения
Щербиновского района, главным администратором

(администратором) доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита бюджета  Щербиновского сельского поселения Щербиновского района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

Примерная форма

ФОРМА

анализа и оценки бюджетного риска
1. Операция: Формирование свода бюджетных смет главным администратором (администратором) бюджетных средств

2. Наименование риска: Низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, представляемых должностным лицам, осуществляющим внутренние бюджетные процедуры, необходимых для проведения операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

	Уровень по критерию «Вероятность»
	Уровень по критерию «Последствия»

	
	Низкий
	Умеренный
	Высокий
	Очень высокий

	Невероятный

(от 0 до 20%)
	Низкий
	Низкий
	Низкий
	Средний

	Маловероятный

(от 20 до 40%)
	Низкий
	Низкий
	Средний
	Высокий

	Средний

(от 40 до 60%)
	Средний
	Средний
	Высокий
	Очень высокий

	Вероятный

(от 60 до 80%)
	Средний
	Высокий
	Очень высокий
	Очень высокий

	Ожидаемый

(от 80 до 100%)
	Высокий
	Высокий
	Очень высокий
	Очень высокий


Обоснование уровня риска и предложения по устранению причин риска, применению контрольных действий в отношении операции,

например: при формировании свода бюджетных смет на 2015 год были выявлены ошибки в документах, представленных для формирования сводной бюджетной сметы у 10 ПБС, кроме того 4 ПБС несвоевременно представили документы. Считаем, что уровень риска по критерию «Вероятность» - Вероятный. Уровень риска по критерию «Последствия» - умеренный. Операцию необходимо включить в карту внутреннего финансового контроля с применением следующих контрольных действий:

должностному лицу, ответственному за формирование свода бюджетных смет, необходимо применять следующие контрольные действия:

- сплошной контроль по подведомственности при получении проектов бюджетных смет от получателей бюджетных средств;

- сплошной самоконтроль при формировании документов (заключений, свода бюджетных смет).

Руководителю структурного подразделения необходимо применять выборочный контроль по подчиненности в части представляемых ответственным должностным лицом документов не реже 1 раза в неделю.

Для устранения причин рисков необходимо усилить работу с получателями бюджетных средств по повышению качества содержания и своевременности представления документов для формирования сводной бюджетной росписи местного бюджета.

Инструкция

по заполнению Формы анализа и оценки бюджетного риска

1. В пункте 1 указывается анализируемая операция.

2. В пункте 2 указывается анализируемый риск.

3. В пункте 3 указываются обоснования уровня риска и предложения по устранению причин риска, по применению контрольных действий в отношении операции.

4. Оценка бюджетных рисков состоит в идентификации рисков по каждой операции и определении уровня риска.

5. Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, указанной в представлениях и предписаниях Контрольно-счетной палаты муниципального образования Щербиновский район и в актах проверок финансового управления администрации муниципального образования Щербиновский район, рекомендациях (предложениях) внутреннего финансового аудита, иной информации об имеющихся нарушениях и недостатках в сфере бюджетных правоотношений, их причинах и условиях, в том числе содержащейся в отчетах ведомственного финансового контроля.

6. Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции возможных событий, наступление которых негативно повлияет на результат внутренней бюджетной процедуры (например, несвоевременность выполнения операции, ошибки, допущенные в ходе выполнения операции).

7. Каждый бюджетный риск оценивается по критерию «вероятность», характеризующему ожидание наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних бюджетных процедур, и критерию «последствия», характеризующему размер возможного наносимого ущерба, существенность налагаемых санкций за допущенное нарушение бюджетного законодательства, снижение показателя результативности (экономности) использования бюджетных средств. По каждому критерию определяется шкала уровней вероятности (последствий) риска, имеющая не менее четырех позиций, например:

уровень по критерию «вероятность» - невероятный (от 0 до 20%), маловероятный (от 20 до 40%), средний (от 40 до 60%), вероятный (от 60 до 80%), ожидаемый (от 80 до 100%);

уровень по критерию "последствия" - низкий, умеренный, высокий, очень высокий.

8. Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о следующих причинах рисков:

длительный период приведения средств автоматизации подготовки документов и (или) отражения соответствующих операций в соответствие с требованиями актуальных положений нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, представляемых должностным лицам, осуществляющим внутренние бюджетные процедуры, необходимых для проведения операций;

наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры (например, ответственность за приемку товаров, работ, услуг и точность кассового планирования в целях оплаты закупки осуществляется одним должностным лицом);

отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;

неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры;

недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за выполнение внутренней бюджетной процедуры, а также недостаточный уровень квалификации сотрудников указанного подразделения;

иные причины риска.

9. Оценки по критерию «вероятность» и критерию «последствия» объединяются в матрицу (таблицу) бюджетного риска, в которой по каждому сочетанию вероятности и последствий устанавливается уровень риска (например, низкий, средний, высокий, очень высокий). К матрице (таблице) бюджетного риска прилагаются обоснования уровней риска с предложениями по характеристикам применяемого к операции контрольного действия (метод, вид, способ и периодичность контроля) и устранению причин риска.

10. Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий» включаются в карту внутреннего финансового контроля.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к порядку осуществления главным

распорядителем (распорядителем) средств

бюджета Щербиновского сельского поселения
Щербиновского района, главным администратором

(администратором) доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

Примерная форма

ПЕРЕЧЕНЬ
операций (действий по формированию документов, необходимых
для выполнения внутренней бюджетной процедуры)
	

	по состоянию на «_____» ________________ 20____ г.

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	___________________________

	Наименование бюджета
	___________________________

	Наименование структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур


	___________________________

	
	


I. Составление, утверждение и ведение бюджетных смет (свода бюджетных смет)
	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Метод контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Составление свода бюджетных смет, утверждение и ведение бюджетных смет (свода бюджетных смет)
	Представление проектов бюджетных смет
	Уполномоченное лицо получателя бюджетных средств
	Средний
	Да
	Контроль по подведомственности

	
	Формирование отрицательного заключения на проект бюджетной сметы
	Главный - специалист эксперт
	Высокий
	Да
	Самоконтроль

	
	
	Руководитель структурного подразделения
	Средний
	Да
	Контроль по подчиненности

	
	Формирование свода бюджетных смет
	Главный - специалист эксперт
	Высокий
	Да
	Самоконтроль

	
	
	Руководитель структурного подразделения
	Средний
	Да
	Контроль по подчиненности

	
	Утверждение свода бюджетных смет
	Руководитель главного распорядителя бюджетных средств
	Низкий
	Нет
	 

	

	II. Наименование внутренней бюджетной процедуры



	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Уровень рисков
	Включить в карту ВФК
	Контрольные действия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 


Руководитель структурного              _______________________     ______________     _________________________

подразделения                                (должность)             (подпись)          (расшифровка подписи)

«_____» ___________________ 20___ г.

ИНСТРУКЦИЯ 
по заполнению Перечня операций (действий по формированию документов, 
необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) 

При заполнении Перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) (далее - Перечень) указываются следующие сведения.

1. В графе 1 Перечня указывается наименование процесса внутренней бюджетной процедуры как совокупности взаимосвязанных (последовательных) операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры), направленных на достижение результата выполнения внутренней бюджетной процедуры. 

2. В графе 2 Перечня указывается наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры). 

3. В графе 3 Перечня указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), включающие фамилию и инициалы и (или) наименование замещаемой им должности.

4. В графе 4 Перечня указывается уровень рисков, связанных с проведением операции, указанной в графе 3 Перечня.

5. В графе 5 Перечня указываются слова «да» или «нет».

6. В графе 6 Перечня указывается метод контроля в отношении операций, включаемых в карту внутреннего финансового контроля. Например, в отношении сведений от иных структурных подразделений органа местного самоуправления, казенных учреждений, необходимых для формирования показателей данного обоснования бюджетных ассигнований, применяется контроль по уровню подведомственности.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Порядку осуществления главным

распорядителем (распорядителем) средств

бюджета Щербиновского сельского поселения
Щербиновского района, главным администратором

(администратором) доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

Примерная форма

ЖУРНАЛ
учета результатов внутреннего финансового контроля 
	                       за ______________ год
	

	
	

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	_______________________________________
	

	Наименование бюджета
	_______________________________________
	

	Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	_______________________________________
	

	
	


Составление, утверждение и ведение бюджетных смет и (или) свода бюджетных смет

	№ п/п
	Дата
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Метод контроля/ Контрольное действие
	Результаты контрольного действия
	Причины возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	05.06
	Представление проектов бюджетных смет
	Уполномоченное лицо получателя бюджетных средств
(Ф.И.О и должность)
	Главный - специалист эксперт
(Ф.И.О и должность)
	Контроль по уровню подведомственности/ Проверка оформления документов
	Неправильное заполнение сведениями документа бюджетной сметы представленной ПБС
	Документ формировал новый сотрудник, формальный контроль со стороны гл.бухгалтера
	Провести обучение сотрудника по заполнению документа, усилить контроль за сотрудником со стороны гл.бухгалтера
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


В настоящем Журнале пронумеровано и прошнуровано __________________ листов.

Руководитель структурного

подразделения               _______________________               ______________          _______________________

                                 (должность)                        (подпись)             (расшифровка подписи)

"_____" _____________________ 20___ г.

Инструкция
по заполнению Журнала учета результатов внутреннего финансового контроля

1. В графе 1 Журнала учета результатов внутреннего финансового контроля (далее - Журнал) указывается порядковый номер контрольного действия.

2. В графе 2 Журнала учета результатов внутреннего финансового контроля (далее - Журнал) указывается дата проведения контрольного действия.

3. В графе 3 Журнала указывается наименование операции.

4. В графе 4 Журнала указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие фамилию и инициалы и наименование замещаемой им должности.

5. В графе 5 Журнала указываются данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие фамилию и инициалы и наименование замещаемой им должности.

6. В графе 6 Журнала указываются метод контроля и наименование контрольного действия (например, проверка оформления первичных учетных документов на соответствие установленным требованиям, их полноты и достоверности при принятии их к бюджетному учету методом самоконтроля).

7. В графе 7 Журнала указываются результаты контрольного действия - выявленные недостатки и нарушения.

8. В графе 8 Журнала указываются сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений).

9. В графе 9 Журнала указываются предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения (например, требуется доработка программного прикладного обеспечения в части формирования прогнозов поступлений в бюджет).

10. В графе 10 Журнала ставится отметка после устранения выявленных недостатков (нарушений).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Порядку осуществления главным

распорядителем (распорядителем) средств

бюджета Щербиновского сельского поселения
Щербиновского района, главным администратором

(администратором) доходов бюджета Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района, главным
администратором (администратором) источников

финансирования дефицита бюджета Щербиновского 

сельского поселения Щербиновского района внутреннего

финансового контроля и внутреннего финансового аудита

Примерная форма

ОТЧЕТ
о результатах внутреннего финансового контроля

	

	                                                          по состоянию на «_____» ____________________ 20 ___ год



	Наименование главного администратора бюджетных средств
	_______________________________________

	Наименование бюджета
	_______________________________________

	Периодичность: квартальная
	_______________________________________


	Методы контроля
	Количество контрольных действий, проведенных проверок (ревизий)
	Количество выявленных недостатков (нарушений)
	Сумма бюджетных средств, подлежащая возмещению
	Сумма возмещенных бюджетных средств
	Количество предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения, заключений
	Количество принятых мер, исполненных заключений
	Количество материалов, направленных в финансовое управление администрации муниципального образования Щербиновский  район



	1. Самоконтроль
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. Контроль по подчиненности
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3. Контроль по подведомственности в соответствии с картой внутреннего финансового контроля
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4. Контроль по подведомственности в соответствии с регламентом
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Руководитель структурного

подразделения               _______________________    ______________          _______________________

                                                    (должность)                        (подпись)                    (расшифровка подписи)

"_____" _____________________ 20___ г.

Инструкция
по заполнению Отчета о результатах внутреннего финансового контроля 

1. В графе 2 Отчета о результатах внутреннего финансового контроля (далее - Отчет) указывается количество выполненных контрольных действий, проведенных проверок (ревизий).

2. В графе 3 Отчета указывается количество выявленных недостатков (нарушений).

3. В графе 4 Отчета указывается сумма бюджетных средств, подлежащая возмещению.

4. В графе 5 Отчета указывается сумма возмещенных бюджетных средств в связи с выявленными нарушениями.

5. В графе 6 Отчета указывается количество предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения, заключений.

6. В графе 7 Отчета указывается количество принятых мер и исполненных заключений.

7. В графе 8 Отчета указывается количество материалов, направленных в орган внутреннего муниципального финансового контроля (финансовое управление администрации муниципального образования Щербиновский район), в департамент финансово-бюджетного надзора Краснодарского края), прокуратуру Щербиновского района.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Порядку осуществления главным
распорядителем (распорядителем) средств

бюджета Щербиновского сельского поселения
Щербиновского района, главным администратором (администратором) доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) 
источников финансирования дефицита бюджета 
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

Примерная форма

АКТ №______
по результатам аудиторской проверки
_______________________________________________________________________________________

(тема аудиторской проверки)

_______________________________________________________________________________________

(проверяемый период)

________________________                                                                                  ______________________

(место составления Акта)                                                                                                         (дата)

Во исполнение __________________________________________________________________

                          (реквизиты решения о назначении аудиторской проверки,

_______________________________________________________________________________________        № пункта плана)

группой в составе:

Фамилия, инициалы руководителя группы аудита (руководитель аудиторской группы) - должность руководителя аудиторской группы, (в творительном падеже)

Фамилия, инициалы участника аудиторской группы - должность участника аудиторской группы,       (в творительном падеже)

и т.д.                 

проведена аудиторская проверка

_______________________________________________________________________________________

                      (тема аудиторской проверки)

_______________________________________________________________________________________

                         (проверяемый период)

Вид аудиторской проверки:_______________________________ _________________________

Срок проведения  аудиторской проверки:  ___________________________________________

Методы проведения аудиторской проверки: __________________________________________

________________________________________________________________________________
Перечень вопросов, изученных в ходе аудиторской проверки:

1.______________________________________________________________________________
2.______________________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________.........

Краткая информация об объектах аудита.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Проверка проведена в присутствии

________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. руководителя объекта аудита (иных уполномоченных лиц))

(заполняется в случае осуществления проверки по месту нахождения объекта

аудита)

В ходе проведения аудиторской проверки установлено следующее.

По вопросу №1___________________________________________________________

________________________________________________________________________________
По вопросу №2___________________________________________________________

________________________________________________________________________________ ........

     Краткое изложение   результатов   аудиторской   проверки в разрезе

исследуемых вопросов со ссылкой на прилагаемые к Акту документы.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Должность руководителя аудиторской группы

(ответственного работника)

_____________________________   ______________   ___________________

     (должность)                               подпись                        Ф.И.О.

дата

Участники аудиторской группы:

Должность участника аудиторской группы

(ответственного работника)

________________________________   ______________   ___________________

   (должность)                                 подпись                          Ф.И.О.

дата

Один экземпляр Акта получен для ознакомления:

Должность руководителя объекта аудита

(иного уполномоченного лица)

________________________________   ______________   ___________________

     (должность)                                подпись                        Ф.И.О.

дата

«Ознакомлен(а)»

Должность руководителя объекта аудита

(иного уполномоченного лица)

________________________________   ______________   ___________________

            (должность)                          подпись                       Ф.И.О.

Один экземпляр Акта получен:

Должность руководителя объекта аудита

(иного уполномоченного лица)

________________________________   ______________   ___________________

            (должность)                          подпись                       Ф.И.О.

Заполняется в случае отказа руководителя (иного уполномоченного лица))

                       объекта аудита от подписи

От подписи настоящего Акта (получения экземпляра Акта)

______________________________________________________________________________ отказался.

(должность руководителя объекта аудита (иного уполномоченного лица))

Должность руководителя

(руководитель аудиторской группы)

________________________________   ______________   ___________________

            (должность)                         подпись                       Ф.И.О.

Дата
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к Порядку осуществления главным
распорядителем (распорядителем) средств

бюджета Щербиновского сельского поселения
Щербиновского района, главным администратором

(администратором) доходов бюджета Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, главным администратором (администратором) 
источников финансирования дефицита бюджета 
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

Примерная форма
ОТЧЕТ
о результатах аудиторской проверки
________________________________________________________________________________
           (полное наименование объекта аудиторской проверки)

1.Основание для проведения аудиторской проверки: __________________________________

 ________________________________________________________________________________

(реквизиты решения о назначении аудиторской проверки, № пункта плана
                      внутреннему финансовому аудиту)

2. Тема аудиторской проверки:  ____________________________________________________
3. Проверяемый период:   _________________________________________________________

4. Срок проведения аудиторской проверки:   _________________________________________

5. Цель аудиторской проверки:_____________________________________________________

6. Вид аудиторской проверки:_____________________________________________________

7. Срок проведения аудиторской проверки:__________________________________________

8. Перечень вопросов изученных в ходе аудиторской проверки:

8.1. ____________________________________________________________________________

8.2. ____________________________________________________________________________

8.3. ____________________________________________________________________________

..........

..........

9. По результатам аудиторской проверки установлено следующее:

_______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(кратко излагается информация о выявленных в ходе аудиторской проверки недостатках и нарушениях (в количественном и денежном выражении), об условиях и о причинах таких нарушений, а также о значимых бюджетных рисках)

10. Возражения руководителя   (иного   уполномоченного   лица)   объекта проверки, изложенные по результатам проверки: ________________________________________________________________________________

(указывается информация о наличии или отсутствии возражений; при наличии

возражений указываются реквизиты документа (возражений) (номер, дата, количество листов приложенных к Отчету возражений))

11. Выводы:

11.1. ___________________________________________________________________________
(излагаются выводы о степени надежности внутреннего финансового контроля

и (или) достоверности представленной объектами аудита бюджетной отчетности)

11.2. ___________________________________________________________________________
(излагаются выводы о соответствии ведения бюджетного учета объектами аудита методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации)     

12. Предложения и рекомендации:

________________________________________________________________________________
(излагаются предложения и рекомендации по устранению выявленных нарушений и недостатков, принятию мер по минимизации бюджетных рисков, внесению изменений в карты внутреннего финансового контроля, а также предложения по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств)

Приложения:

1. Акт  проверки__________________________________________________________________               
(полное наименование объекта аудиторской проверки)

на ____ листах в 1 экз.

2. Возражения к Акту проверки

________________________________________________________________________________

           (полное наименование объекта аудиторской проверки)

на ____ листах в 1 экз.

Руководитель субъекта аудита

(иное уполномоченное лицо)

_________________________________   ______________   __________________

            (должность)                                        подпись                    Ф.И.О.

дата

	

	АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕРБИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 01.07.2016
	№ 120

	поселок Щербиновский

	


О внесении изменений в постановление администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 18 февраля 2016 года № 55 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции администрацией
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

«Осуществление муниципального контроля в области

торговой деятельности на территории Щербиновского

сельского поселения Щербиновского района»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством      п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить изменения, вносимые в постановление администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района от 18 февраля 2016 года № 55 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции администрацией Щербиновского сельского поселения Щербиновского района  «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Щербиновского сельского поселения Щербиновского района», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района (Тищенко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района.

4. Постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава

Щербиновского сельского поселения

Щербиновского района                                                                      Д.А. Ченокалов
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района
от 01.07.2016 № 120
ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в постановление администрации

Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

от 18 февраля 2016 года № 55 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции администрацией
Щербиновского сельского поселения Щербиновского района

«Осуществление муниципального контроля в области

торговой деятельности на территории Щербиновского

сельского поселения Щербиновского района»
В приложении к постановлению:
1. Подпункт 1.6.1 пункта 1.6 раздела 1  изложить в следующей редакции:

«1.6.1  Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при осуществлении муниципального контроля, уполномоченный при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей, уполномоченный по защите прав предпринимателей по Краснодарскому краю имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от муниципальных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации Щербиновского сельского поселения Щербиновского района, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;».

2. Подпункт 3.4.2 пункта 3.4 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3.4. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
3.4.1.  истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
3.4.2.  поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
3.4.2.1.  возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
          3.4.2.2.  причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3.4.2.3.  нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
3.4.3.  приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям».
3. Дополнить раздел 3 пунктом 3.7 следующего содержания:

«3.7. Особенности организации и проведения в 2016-2018 годах плановых проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности в отношении субъектов малого предпринимательства:

3.7.1. С 1 января 2016 года по 31 декабря 2018 года не проводятся плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных в соответствии с положениями статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" к субъектам малого предпринимательства, за исключением юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 9 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.7.2.  При наличии информации о том, что в отношении указанных в подпункте 3.7.1. пункта 3.7  лиц ранее было вынесено вступившее в законную силу постановление о назначении административного наказания за совершение грубого нарушения, определенного в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или административного наказания в виде дисквалификации или административного приостановления деятельности либо принято решение о приостановлении и (или) аннулировании лицензии, выданной в соответствии с Федеральным законом от 4 мая 2011 года N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности", и с даты окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено такое постановление либо принято такое решение, прошло менее трех лет, орган муниципального контроля при формировании ежегодного плана проведения плановых проверок вправе принять решение о включении в ежегодный план проведения плановых проверок проверки в отношении таких лиц по основаниям, предусмотренным частью 8 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ, а также иными федеральными законами, устанавливающими особенности организации и проведения проверок. При этом в ежегодном плане проведения плановых проверок помимо сведений, предусмотренных частью 4 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ, приводится информация об указанном постановлении либо решении, дате их вступления в законную силу и дате окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено постановление либо принято решение.

3.7.3. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе подать в орган муниципального контроля заявление об исключении из ежегодного плана проведения плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений настоящего пункта. Порядок подачи заявления, перечень прилагаемых к нему документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства, порядок рассмотрения этого заявления, обжалования включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок, а также исключения соответствующей проверки из ежегодного плана проведения плановых проверок определяются Правительством Российской Федерации.

3.7.4.  При разработке ежегодных планов проведения плановых проверок на 2017 и 2018 годы орган муниципального контроля обязан с использованием межведомственного информационного взаимодействия проверить информацию об отнесении включаемых в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей к субъектам малого предпринимательства. Порядок такого межведомственного информационного взаимодействия устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.7.5. Должностные лица органа муниципального контроля перед проведением плановой проверки обязаны разъяснить руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю содержание положений настоящей пункта. В случае представления должностным лицам органа муниципального контроля при проведении плановой проверки документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится плановая проверка, к лицам, указанным в подпункте 3.7.1 настоящего пункта, и при отсутствии оснований, предусмотренных подпунктом 3.7.2 настоящего пункта, проведение плановой проверки прекращается, о чем составляется соответствующий акт.».
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